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Ai docenti 

Al personale ATA 

Agli educatori 

Agli studenti  

Alle famiglie 

Alla RSU di Istituto 

Al RLS di Istituto 

Al sito web  

 

DISPOSIZIONI RIGUARDANTI L’ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO DEL PERSONALE DOCENTE ED ATA E 

MISURE ORGANIZZATIVE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE IN RELAZIONE AL CONTENIMENTO DELLA 

DIFFUSIONE DEL SARS-CoV-2 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DETERMINA 

ai sensi dell’art. 25, comma 2, del D.Lgs. 165/2001, le seguenti misure organizzative dell’attività scolastica per 

l’anno scolastico 2022/2023 che saranno inserite e meglio specificate nel PTOF e nei Regolamenti circa: 

- Organizzazione logistica 

- Organizzazione didattica 

- Organizzazione servizi amministrativi 

Premessa – Misure di mitigazione 

 Benché la situazione attuale e i documenti  emanati dall’ISS lascino spazio all’ottimismo,   per  garantire 

adeguata prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione del contagio da SARS-CoV-2, vengono 

comunque regolamentati nell’IPSEOA “S. Francesco” di Paola l’accesso e la permanenza a scuola tramite 

organizzazione degli ingressi e degli spazi.  
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E’ vivamente raccomandato l’utilizzo della mascherina e il mantenimento della distanza di 1 metro  in tutti gli 

spazi comuni dell’edificio  

I dispositivi di protezione respiratoria (FFP2) dovranno essere utilizzati dal personale scolastico e dagli alunni 

che sono a rischio di sviluppare forme severe di COVID-19; 

E’ obbligatorio, inoltre, attenersi alle misure standard di prevenzione messe a punto dall’ Iss, con i 

ministeri della Salute e dell’Istruzione e la Conferenza delle Regioni e delle Province autonome che 

tengono conto del quadro attuale, così come bisognerà attenersi alle ulteriori misure che saranno 

modulate progressivamente da parte dell’Autorità sanitaria in base alla valutazione del rischio e al 

possibile cambiamento del quadro epidemiologico. 

Tali misure unitamente alla gestione dei casi covid sono riportate nella nota del D.S. con  allegate 

Tabelle pubblicate sul sito Web - prot. 7795 del 02.09.2022  

  
SPAZI 

Le aule sono idonee a contenere il numero di alunni iscritti. Di seguito, accanto al numero dell’aula viene 

indicata la classe, i servizi igienici e l’ingresso/uscita assegnati.  Gli Ingressi e le Uscite sono diversificati per 

insegnanti/ ospiti/ studenti (in base alla collocazione dell’aula) e  ad ogni classe viene assegnata una specifica 

area di ingresso/uscita; sono stati individuati ed opportunamente segnalati i percorsi di accesso e di uscita sia 

per gli Studenti e i Docenti che per il pubblico. Gli Studenti e le Studentesse dovranno utilizzare esclusivamente 

l’ingresso assegnato. Nell’attesa di accedere in classe si eviterà ogni forma di assembramento; 

In particolare: 

 Classi poste al primo piano accedono nell’edificio attraverso l’entrata numero 1 con uso delle 

scale lato nord. 

 Classi poste al secondo piano accedono nell’edificio attraverso l’entrata numero 2 con uso 

delle scale lato sud. 
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I PIANO Classe Numero 
alunni 

Blocco n.3 
servizi igienici 
divisi per sesso 
oltre quello per 
diversamente 
abili 

Ingresso 
Principale  
 
     1 
e scala lato 
Nord 

AULA A- 2 Classe  IV B Alunni: 22 M.1           F.1 

AULA A-3 Classe  V A Alunni: 18 M.2           F.3 

AULA A-4 Classe I B  Alunni: 16 M.2           F.3 

AULA A-7 Classe III B Alunni: 10 M.4           F.3 

AULA A-14 Classe IV A Alunni: 12 M.4           F.4 

AULA A-13 Classe III E Alunni: 18 M.3           F.4 

AULA A-12 Classe I B Alunni: 16 M.3           F.4 

    

II PIANO Classe Numero 
alunni 

Blocco n.3 
servizi igienici 
divisi per sesso 
oltre quello per 
diversamente 
abili 

Ingresso 
Principale  
 

     2 
e scala lato 
sud 

AULA A-31 Classe V E Alunni: 15 M.1 F.1 

AULA  A-30 Classe IV E Alunni: 18 M.2             F.2 

AULA A-29 Classe II A Alunni: 18 M.1             F.1 

AULA A 28 Classe I A Alunni: 21 M.3             F.3 

AULA A 19 Classe III A Alunni: 20 M.1             F.1 

AULA A 21 Classe V B Alunni: 21 M.2             F.2 

AULA A 26 Classe II C Alunni: 19 M.2             F.2 

 
 

III PIANO  
CONVITTO 

 

 
Si veda Piano Organizzativo  

 
Ingresso 
principale 3 

AULE  
STUDIO 

POMERIDIANO 
(CONVITTO E 

SEMICONVITTO) 

Aula A-22 
Aula A-23 
Aula A-24 

Alunni ... 
Alunni ... 
Alunni ... 

M.1                F.2 
M.1                F.2 
M.1                F.2 
 
 

 

 
 

Organizzazione della Didattica  

Le attività didattiche sia teoriche che pratiche si svolgeranno  in presenza  
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Durata ed Orario delle lezioni:  

Si conferma per tutti l’orario di ingresso alle ore 8,20 e la riduzione a 50 minuti della quinta e sesta ora di 

lezione, per cause di forza maggiore riconducibili a motivi logistici.  

La pausa ricreativa si svolgerà in classe  dalle 10.10 alle 10.20.  

La sesta ora si svolgerà MARTEDI e VENERDI con uscita alle 14,00. 

ORE DI LEZIONE DALLE… ALLE… 

I ORA 8,20 9,20 

II ORA 9,20 10,20 

III ORA 10,20 11,20 

IV ORA 11,20 12,20 

V ORA 12,20 13,10 

VI ORA 13,10 14,00 

 

Attività di laboratorio in PRESENZA  

 LUN MAR MER GIO VEN SAB 

Classi I 1B/2345 LAB 3 

SERVIDIO + ARLIA 

Ass. Andreoli 

Ass. Parise 

2A/2345 LAB 1 

RAMUNDO +MICELI 

Ass. Lizzi 

Ass. Capua 

  

 

1 A lab sper A  

CARNEVALE + MICELI 

Ass. Lo Gullo 

Ass. Capua 

 

  

Classi II 

 

 2C/1234  LAB 1 

CARNEVALE + 

MICELI 

 Ass. Lizzi  

Ass. Capua 

2B/ 2345  

SERVIDIO + ARLIA 

sper A 

Ass . Lo Gullo 

Ass. Capua 
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Classi 

III 

 3A/234 PAST 

Lab past RAMUNDO 

Ass. Vommaro 

3A/a(1234  Lab 3             

RAMUNDO 

3 E SALA PIETRAMALE 

Ass. Andreoli 

Ass. Parise 

 

3 E  Sala Bar PIETRAMALE 

Ass. Parise 

3 B  Pasticceria RAMUNDO 

Ass. Vommaro 

3B/1234 CUCIN  

LAB SPER A e B  

DE SIMONE 

Ass. Lo Gullo 

 

 

 

Classi 

IV 

  4A/1234 lab 1 DE 

SIMONE 

Ass. Lizzi 

4E sala Miceli 

Ass. Capua 

 

 

4B/2345 lab3  

SERVIDIO 

Ass. Andreoli 

 

Classi V VA  1234 SPER.A+B 

CARNEVALE 

Ass. Lo Gullo 

VB 1234 SPER A+B 

DE SIMONE 

Ass. Lo Gullo 

Ass. Capua 

  5 E  Sala 

PIETRAMALE 

 Lab Sala grande 

Ass Capua 

 

     

I PIANO  Classe  Numero alunni Blocco n. 3 servizi 
igienici divisi per 

sesso oltre quello per 
diversamente abili  

Ingresso 

n.1 LABORATORIO CHIMICA  
------- 

 
------ 

 
------- 

Ingresso dedicato 
alla classe 

n.1 LABORATORIO FISICA  
------- 

 
------ 

 
------- 

Ingresso dedicato 
alla classe 

n.1 LABORATORIO LINGUISTICO 
(Aula Dante) 

 
------- 

 
------ 

 
-------- 

Ingresso dedicato 
alla classe 

 

 
REGOLE IN CLASSE 

All’interno delle aule la posizione dei banchi e della cattedra garantiscono il distanziamento di 1 metro di 

distanza dalla rima buccale (Alunno-Alunno) e 2 metri di distanza tra la cattedra e il banco più vicino. E’ 

consigliabile mantenere tale posizione dei banchi, a meno che la tipologia di attività didattiche non ne richieda 
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lo spostamento per essere efficienti e pronti nel caso in cui l’Autorità sanitaria ritenga di far applicare, a causa 

del peggioramento delle infezione da Sars-Cov-19, le ulteriori misure già previste in aggiunta a quelle di 

mitigazione. 

Durante le ore di lezione non è consentito uscire se non per necessità ed urgenza. Le uscite degli 

alunni dall’aula, sempre dopo la prima ora di lezione e mai più di uno per classe dovranno avere una 

durata temporale limitata a qualche minuto. Si potrà derogare alla regola e far uscire alla prima ora, 

per impellenti necessità, le studentesse e gli studenti pendolari. 

 I Docenti e il Personale ATA saranno chiamati a vigilare e a intervenire tempestivamente per 

bloccare/evitare comportamenti impropri che potrebbero mettere a repentaglio l’incolumità di tutti, 

segnalando alla dirigenza comportamenti scorretti e il mancato rispetto delle regole.  

Al cambio dell’ora e durante l’intervallo previsti i locali dovranno essere  arieggiati attraverso 

l’apertura delle finestre e/o dei balconi così da creare una corrente d’aria dovuta all’apertura 

contemporanea di finestre e porte dell’aula -  come indicato nel Rapporto ISS Covid-19 n.11/2021 

(G.U. Serie Generale n.180 del 03.08.2022). 

Il Docente vigilerà su tale pratica. Alla fine delle lezioni gli Studenti saranno accompagnati all’uscita 

dai Docenti dell’ultima ora, seguendo i medesimi percorsi utilizzati nelle fasi di ingresso.  

 

 RICREAZIONE 

La ricreazione si svolgerà in classe dalle 10:10 alle 10:20. I docenti in servizio vigileranno sul corretto 

svolgimento della stessa evitando che si creino assembramenti all’interno. Gli studenti consumeranno 

merende portate da casa o preparate a scuola. E’ consigliato il distanziamento di almeno 1 metro.  

 

USO dei SERVIZI IGIENICI  

Gli Studenti avranno cura di accedere all’area dei bagni uno alla volta e di utilizzare i servizi igienici destinati 

alla propria aula, nei limiti dei servizi disponibili, evitando di sostare all’interno dell’antibagno e indossando 
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preferibilmente la mascherina; in caso vi sia un altro Studente, aspetteranno nel corridoio. All’interno dei 

bagni apposita segnaletica ricorda le istruzioni per una corretta igiene delle mani. L’utilizzo dei bagni non potrà 

essere effettuato durante la ricreazione; se necessario lo Studente chiederà al Docente di uscire durante la 

lezione, rispettando le turnazioni ed evitando continue richieste di uscita. 

Il personale ATA vigilerà per l’accesso corretto ai servizi igienici. 

 

 DISTRIBUTORI di BEVANDE E SNACKS  

L’utilizzo dei distributori di bevande e snack sarà consentito ma è consigliato mantenere il distanziamento di 1 

metro e indossare la mascherina; prima dell’utilizzo è necessario igienizzare le mani. I collaboratori Scolastici  

provvederanno alla frequente igienizzazione dei pulsanti e in generale delle superfici e vigileranno sul rispetto 

delle presenti prescrizioni. Per non creare assembramenti l’utilizzo dei distributori è vietato all’ingresso a 

scuola, durante la ricreazione, all’uscita. Il titolare dell’azienda ha fornito il disciplinare di quotidiana 

disinfezione della macchina e ha installato il contenitore per la disinfezione delle mani. 

 ACCESSO DEI VISITATORI  

I servizi all’Utenza vengono resi preferibilmente nella modalità on-line o telefonica; nel caso di effettiva 

necessità amministrativo gestionale ed operativa, gli Utenti possono accedere agli Uffici previa prenotazione 

telefonica o on-line; l’Utente potrà chiedere di accedere agli Uffici anche presentandosi direttamente in 

portineria, ma non si garantisce la possibilità di accedere all’Ufficio richiesto.  

 COLLOQUI DOCENTI-GENITORI 

Le comunicazioni scuola famiglia avverranno: 

Attraverso l’accesso al registro elettronico su cui dovranno essere riportate anche le note disciplinari e le 

giustifiche, assegnando a ciascun genitore una PASSWORD,  

Incontri «in presenza»:  

 I genitori potranno incontrare i docenti,  tenendo conto dell’ora di ricevimento che ciascuno 

indicherà e che sarà reso noto.  

 Il primo  incontro scuola  - famiglia in ottobre (in presenza) : Incontro dei coordinatori con  i 

genitori, alla presenza del Consiglio di Classe, in occasione delle elezioni della componente genitori 
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all’interno dei consigli di classe 

 Per gli altri incontri concomitanti con le valutazioni (novembre, febbraio, aprile), si procederà 

secondo le previsioni del regolamento Riunioni a distanza. 

 

 ACCESSO dei CORRIERI/FORNITORI  

Per l’accesso all’Istituto i corrieri/i fornitori seguiranno lo specifico percorso attualmente esistente. Se non 

strettamente  necessario non entreranno nell’edificio ma dovranno rimanere all’aperto; è consigliato 

indossare la mascherina, mantenere la distanza interpersonale di 1 metro e attenersi alle istruzioni per la 

modalità di forma della bolla.  

 

Organizzazione del Lavoro Docente 
 

Assegnazione dei docenti alle cattedre e utilizzazioni nell’ambito dell’orario di cattedra 

L’assegnazione dei docenti alle cattedre per l’anno scolastico 2022/2023 è riportata nell’allegato Decreto 

di Assegnazione dei Docenti alle Cattedre 

Didattica Digitale Integrata (DDI) 

Considerata la valenza formativa della didattica digitale come metodologia innovativa di insegnamento-

apprendimento, il collegio dei docenti si riserva di regolamentarne l’uso. 

PCTO 

Saranno strutturati inizialmente con interventi tipo "L'imprenditore a scuola" e attuati i corsi 

per cittadinanza digitale, HACCP, sicurezza, formazione “COVID”. 

 

L’Organizzazione dei servizi amministrativi, tecnici, ausiliari è contenuta nel piano ATA 

2022/2023 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Elena CUPELLO 
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